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Das MS Publisher 2002/2003 Seminar 
In diesem Seminar lernen Sie, bestehende Texte, Fotos und Illustrationen z.B. zu Broschüren, Texten oder Faltkarten zu 
setzen oder auch Briefbögen und Visitenkarten zu entwerfen. Die Inhalte des Seminars sind auf einen Umfang von ca. 16 
Ustd. konzipiert. 
 

Themen 

Grundlagen 
• Publisher starten und beenden 
• Publisher-Elemente des Anwendungsfensters 

- Menübedienung – Symbolleisten - Arbeiten 
mit Fenstern - Dialogfenster 

Eine erste Publikation erstellen 
• Eine Publikation mit dem Assistenten erstellen 
• Kleine Änderungen vornehmen 
• Publikation speichern, schliessen, öffnen 
• Publikation drucken 

Individuelle Anpassungen 
• Allgemeine Bearbeitung von 

Publikationsobjekten 
• Arbeiten mit Hilfslinien 

Publikation planen und manuell erstellen 
• Allgemeine Vorgehensweise 
• Neue leere Publikation erstellen 
• Eigenes Seitenformat definieren 
• Seiten einfügen und löschen 
• Arbeiten mit Vorlagen, eigene 

Publikationsvorlage erstellen 

Texte gestalten 
• Zeichenformatierung 
• Absätze formatieren 
• Einzüge erzeugen 
• Formatierung übertragen 
• Mit Tabstops arbeiten 
• Aufzählungen und Nummerierungen 
• Text in Spalten setzen 
• Textrahmen formatieren 
 

Zeichenobjekte gestalten und bearbeiten 
• Zeichenobjektfüllung verändern 
• Umrisslinien ändern 
• Zeichenobjektform ändern 
• Objekte gruppieren 

 

 • Objekte drehen und kippen 
• Objekte ausrichten 
• Textfluss um ein Objekt 

Mit Tabellen arbeiten 
• Grundlegende Tabellenbearbeitung 
• Formatierung von Tabellen 
• Weitere Möglichkeiten der 

Tabellenbearbeitung 

Fremdobjekte, Symbole und Grafiken 
• Importieren von Fremddaten 
• Eingefügte Symbole und Bilder bearbeiten 

Drucken und besondere Druckaufbereitung 
• Druckoptionen 
• Publikationen extern ausdrucken 

Weiterführende Themen 
• Arbeiten mit Formatvorlagen 
• Seriendruck 
• Nützliche Funktionen 

 

Seminarmöglichkeiten 
Das MS Publisher Seminar bieten wir wie folgt an: 

• Als individuelle Seminare auf Ihre Anforderungen 
und Wünsche abgestimmt. 

• Empfohlene Dauer: 16 Ustd. ((1 Ustd. = 45 Min.) 

Voraussetzungen 
Für dieses Seminar benötigen Sie sichere 
Grundkenntnisse in der Bedienung von Windows, 
insbesondere im Umgang mit der Tastatur und Maus. 
Das Anlegen von Ordnern im Dateisystem und Aktionen 
wie Speichern und Verschieben von Dateien in Ordner 
sollte Ihnen vertraut sein. 

 



<<
  /ASCII85EncodePages false
  /AllowTransparency false
  /AutoPositionEPSFiles true
  /AutoRotatePages /None
  /Binding /Left
  /CalGrayProfile (Dot Gain 20%)
  /CalRGBProfile (sRGB IEC61966-2.1)
  /CalCMYKProfile (U.S. Web Coated \050SWOP\051 v2)
  /sRGBProfile (sRGB IEC61966-2.1)
  /CannotEmbedFontPolicy /Error
  /CompatibilityLevel 1.4
  /CompressObjects /Tags
  /CompressPages true
  /ConvertImagesToIndexed true
  /PassThroughJPEGImages true
  /CreateJDFFile false
  /CreateJobTicket false
  /DefaultRenderingIntent /Default
  /DetectBlends true
  /ColorConversionStrategy /LeaveColorUnchanged
  /DoThumbnails false
  /EmbedAllFonts true
  /EmbedJobOptions true
  /DSCReportingLevel 0
  /EmitDSCWarnings false
  /EndPage -1
  /ImageMemory 1048576
  /LockDistillerParams false
  /MaxSubsetPct 100
  /Optimize true
  /OPM 1
  /ParseDSCComments true
  /ParseDSCCommentsForDocInfo true
  /PreserveCopyPage true
  /PreserveEPSInfo true
  /PreserveHalftoneInfo false
  /PreserveOPIComments false
  /PreserveOverprintSettings true
  /StartPage 1
  /SubsetFonts true
  /TransferFunctionInfo /Apply
  /UCRandBGInfo /Preserve
  /UsePrologue false
  /ColorSettingsFile ()
  /AlwaysEmbed [ true
  ]
  /NeverEmbed [ true
  ]
  /AntiAliasColorImages false
  /DownsampleColorImages true
  /ColorImageDownsampleType /Bicubic
  /ColorImageResolution 300
  /ColorImageDepth -1
  /ColorImageDownsampleThreshold 1.50000
  /EncodeColorImages true
  /ColorImageFilter /DCTEncode
  /AutoFilterColorImages true
  /ColorImageAutoFilterStrategy /JPEG
  /ColorACSImageDict <<
    /QFactor 0.15
    /HSamples [1 1 1 1] /VSamples [1 1 1 1]
  >>
  /ColorImageDict <<
    /QFactor 0.15
    /HSamples [1 1 1 1] /VSamples [1 1 1 1]
  >>
  /JPEG2000ColorACSImageDict <<
    /TileWidth 256
    /TileHeight 256
    /Quality 30
  >>
  /JPEG2000ColorImageDict <<
    /TileWidth 256
    /TileHeight 256
    /Quality 30
  >>
  /AntiAliasGrayImages false
  /DownsampleGrayImages true
  /GrayImageDownsampleType /Bicubic
  /GrayImageResolution 300
  /GrayImageDepth -1
  /GrayImageDownsampleThreshold 1.50000
  /EncodeGrayImages true
  /GrayImageFilter /DCTEncode
  /AutoFilterGrayImages true
  /GrayImageAutoFilterStrategy /JPEG
  /GrayACSImageDict <<
    /QFactor 0.15
    /HSamples [1 1 1 1] /VSamples [1 1 1 1]
  >>
  /GrayImageDict <<
    /QFactor 0.15
    /HSamples [1 1 1 1] /VSamples [1 1 1 1]
  >>
  /JPEG2000GrayACSImageDict <<
    /TileWidth 256
    /TileHeight 256
    /Quality 30
  >>
  /JPEG2000GrayImageDict <<
    /TileWidth 256
    /TileHeight 256
    /Quality 30
  >>
  /AntiAliasMonoImages false
  /DownsampleMonoImages true
  /MonoImageDownsampleType /Bicubic
  /MonoImageResolution 1200
  /MonoImageDepth -1
  /MonoImageDownsampleThreshold 1.50000
  /EncodeMonoImages true
  /MonoImageFilter /CCITTFaxEncode
  /MonoImageDict <<
    /K -1
  >>
  /AllowPSXObjects false
  /PDFX1aCheck false
  /PDFX3Check false
  /PDFXCompliantPDFOnly false
  /PDFXNoTrimBoxError true
  /PDFXTrimBoxToMediaBoxOffset [
    0.00000
    0.00000
    0.00000
    0.00000
  ]
  /PDFXSetBleedBoxToMediaBox true
  /PDFXBleedBoxToTrimBoxOffset [
    0.00000
    0.00000
    0.00000
    0.00000
  ]
  /PDFXOutputIntentProfile ()
  /PDFXOutputCondition ()
  /PDFXRegistryName (http://www.color.org)
  /PDFXTrapped /Unknown

  /Description <<
    /ENU (Use these settings to create PDF documents with higher image resolution for high quality pre-press printing. The PDF documents can be opened with Acrobat and Reader 5.0 and later. These settings require font embedding.)
    /JPN <FEFF3053306e8a2d5b9a306f30019ad889e350cf5ea6753b50cf3092542b308030d730ea30d730ec30b9537052377528306e00200050004400460020658766f830924f5c62103059308b3068304d306b4f7f75283057307e305930023053306e8a2d5b9a30674f5c62103057305f00200050004400460020658766f8306f0020004100630072006f0062006100740020304a30883073002000520065006100640065007200200035002e003000204ee5964d30678868793a3067304d307e305930023053306e8a2d5b9a306b306f30d530a930f330c8306e57cb30818fbc307f304c5fc59808306730593002>
    /FRA <>
    /DEU <>
    /PTB <>
    /DAN <>
    /NLD <>
    /ESP <>
    /SUO <>
    /ITA <>
    /NOR <>
    /SVE <>
  >>
>> setdistillerparams
<<
  /HWResolution [2400 2400]
  /PageSize [595.000 842.000]
>> setpagedevice


