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Adobe Acrobat Grundlagen 
Adobe Acrobat hat sich als plattformübergreifende Lösung für das Publizieren von elektronischen 
Dokumenten aller Arten per Datenträger oder Internet durchgesetzt.  
Die Möglichkeiten der aktuellen Softwareversion reichen von der einfachen Ausgabe eines Dokumentes 
im PDF-Format über elektronische Signaturen, welche ein Dokument authentifizieren, bis hin zu 
Programmierungen. So können z.B. auch Formulare automatisiert und mit Datenbanken verbunden 
werden. 

 
Grundlagen 

Adobe Acrobat Reader:  
PDF-Dateien ansehen und durchsuchen 
• Navigation und Ansicht im Acrobat Reader 
• Suchen im Acrobat Reader 
• Drucken mit Acrobat Reader 
• Kommentare in Acrobat Reader 

Einführung: Erstellen von PDF Dokumenten 
• Die Adobe Acrobat Umgebung 
• Grundeinstellungen 
• Dokumente als Adobe PDF öffnen 
• Dokumente mit Acrobat PDF-Writer drucken 
• PDF-Dateien aus Webseiten drucken 

Der Acrobat Distiller 
• Erstellen von PostScript-Dateien 
• Voreinstellungen des Distillers 
• Schriftordner 
• Überwachte Ordner 
• Drucken mit dem Acrobat Distiller 

PDF-Export und Import 
• Microsoft Office Anwendungen 
• Bildbearbeitungssoftware (z.B. Photoshop) 
• Illustrationssoftware (z.B. Corel Draw, Illustrator) 
• DTP-Software (z.B. PageMaker, Quark XPress) 
• Scanner-Software 

PDF-Dokumente erweitern 
• Die Acrobat Werkzeugpalette 
• Kommentare 
• Text bearbeiten 
• Lesezeichen 
• Piktogramme 
• Hypertext-Verweise (Links) 

  Publizieren mit Acrobat  

Publizieren im Web 
• PDF-Dokumente im Internet 
• Download aus dem Web 
• Das Acrobat-Plug-In 

Sicherheit 
• Dokumente elektronisch signieren 
• Dokumente vor Änderungen schützen 

Voraussetzungen 
Für dieses Seminar benötigen Sie sichere 
Grundkenntnisse in der Bedienung von 
Windows, insbesondere im Umgang mit der 
Tastatur und Maus. 
 
Empfehlenswert sind weiterhin, je nach Ihren 
Zielsetzungen, sichere Kenntnisse in einer 
Textverarbeitung, z.B. Word, oder anderen 
Anwendungsprogrammen, deren Quell-Daten 
als Acrobat Dokumente veröffentlicht werden 
sollen. 

Seminarmöglichkeiten 
Das Adobe Acrobat Grundlagen Seminar bieten 
wir wie folgt an (1 Unterrichtsstunde = 45 Min.): 
• Tagesseminare: 2 Werktage, 16 Ustd.) 
• Individuelle Seminare sind auf Ihre 

Anforderungen und Wünsche abgestimmt. 

 


